03.02. 2016   информационные технологии в профессиональной деятельности 

Урок № 22 

Тема: «Создание презентаций. Слайды, стили, шаблоны». 

Создать презентацию по образцу 

Шаг 1: Подготовить папку с картинками по теме презентации, подобранные на страницах интернет-ресурсов.
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Шаг 2: Запустить приложение Microsoft PowerPoint 2007. Мы видим чистый слайд для создания презентации. Перейдя в раздел ДИЗАЙН, выберите базовую стандартную тему/шаблон. Он будет основой для нашей будущей темы.
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Шаг 3: Теперь щёлкните правой кнопкой мыши по заднему фону слайда и выберите ФОРМАТ ФОНА.
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Шаг 4: Теперь, в открывшемся окне выберите тип ЗАЛИВКА: это будет градиент, сплошной цвет или какое-нибудь изображение с Вашего компьютера.
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Шаг 5: Далее  выберите тип заливки РИСУНОК ИЛИ ТЕКСТУРА. Выберите ФАЙЛ.
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Шаг 6: Откроется диалоговое окно Рабочий стол. Выделите и откройте папку КАРТИНКИ ДЛЯ СОЗДАНИЯ ПРЕЗЕНТАЦИИ.
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Шаг 7: Выделите РИСУНОК, который Вы хотите сделать фоном слайда, нажмите кнопку ВСТАВИТЬ. После того, как рисунок появится на слайде, нажмите кнопку ЗАКРЫТЬ.
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Шаг 8: Для выделения Рабочей области на слайде можно вставить фигуру командой ВСТАВКА ФИГУРЫ, задать ей стиль оформления: цвет рамки, заливку фона.
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Примечание. Рабочие слайды не должны быть слишком пёстрые, загружены рисунками. Текст на них должен быть виден хорошо. Рабочая область должна быть достаточной.

Шаг 9: Дополнить слайд можно картинками из папки ВСТАВКА – РИСУНОК.
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Шаг 10: Можно убрать белый фон рисунка. Для этого выделяем рисунок, на панели вкладок находим УДАЛИТЬ ФОН и щёлкаем курсором на значке. Рисунок можно скопировать, изменить размер, поместить копии в разные места слайда.
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Шаг 11: Пишем НАЗВАНИЕ ПРЕЗЕНТАЦИИ, выделяем текст, выбираем к нему стиль оформления Экспресс - стилиWordArt,  Анимация.
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Шаг 12: СКРИНШОТ. Выбираем ФАЙЛ – СОХРАНИТЬ КАК - РИСУНОК В ФОРМАТЕ JPEG. В появившемся окне выбираем ТОЛЬКО ТЕКУЩИЙ СЛАЙД. Подписываем имя, сохраняем в выбранную папку или на Рабочем столе.
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Шаг 13: Выделяем созданный слайд и выбираем команду УДАЛИТЬ. Затем добавляем новый слайд в презентациюСОЗДАТЬ СЛАЙД, выбираем макет Титульный слайд.
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Шаг 14: Теперь щёлкните правой кнопкой мыши по заднему фону слайда и выберите ФОРМАТ ФОНА, в открывшемся окне выберите тип ЗАЛИВКА, далее  выберите тип заливки РИСУНОК ИЛИ ТЕКСТУРА, выберите ФАЙЛ, вставьте на слайд сохранённый скриншот. Теперь отметьте галочкой ПРЕОБРАЗОВАТЬ ИЗОБРАЖЕНИЕ В ТЕКСТУРУ, определите уровень прозрачности с помощью ползунка. Нажимаете ПРИМЕНИТЬ КО ВСЕМ и ЗАКРЫТЬ.
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Шаг 15: Создаём следующие слайды: левой кнопкой мыши выбираем команду СОЗДАТЬ СЛАЙД. Среди макетов выбираем тот, который в данный момент нужен. Все слайды имеют единый фон.
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Примечание:
Каждый шаблон должен иметь соответствующее название и представлять собой презентацию, состоящую из 3-4 разных макетов слайдов:
1 слайд – титульный лист,
Следующие слайды – рабочая страница (например, нумерованный список, схема, таблица) или творческая страница.
Последний слайд - список использованных источников для иллюстрации.

Шаг 16: Сохранить шаблон презентации можно обычным  способом: ФАЙЛ - СОХРАНИТЬ КАК – ПРЕЗЕНТАЦИЯ… Теперь просматриваем результат своей работы. Количество информативных слайдов можно увеличивать до бесконечности. Для этого нужно дублировать необходимый слайд. В боковой колонке, где в программе находятся все слайды щёлкаем на слайд и в выпадающем окне выбираем «ДУБЛИРОВАТЬ СЛАЙД», здесь же и «Удалить слайд» или «Вырезать».
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